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1 Introduzione

1.1 Contenuto delle linee guida

Con riferimento al bando approvato con Delibera di Giunta regionale n. 857 del 29 maggio
2023, le presenti linee guida contengono chiarimenti e istruzioni in merito alle regole di
presentazione delle domande telematiche di partecipazione al contributo proposte attraverso

| 6applicativo web Sfinge2020.

AVVERTENZA - Alcune delle schermate e delle informazioni contenute in
gueste istruzioni operative potrebbero avere leggere differenze nel layout
e/o nel contenuto rispetto a quelle effettivamente visualizzate sul proprio
dispositivo, sia a causa del browser utilizzato che per modifiche el/o
integrazioni all'applicazione intervenute successivamente alla pubblicazione
del presente manuale. E evidente che tali eventuali differenze non

influiscono sulla sostanza del procedimento di compilazione della domanda.

1.2 Considerazioni sull applicativo Sfi.

La presentazione e la gestione delle domande relative al presente bando avviene attraverso

| applicativo Sfinge2020.

Per maggi or. dettagl. $ingé2020 oonsullare z maaualiddsgonibdia p p |
sul portale regionale dedicato al PR FESR.

1.3 Registrazione nuovo utente

Sfinge2020 e integrato con SPID, pertanto la registrazione di nuove utenze puo avvenire
attraverso | 6ot identitaéidigimle FD di una

SPID e il Sistema Pubblico di Identita Digitale che permette di accedere ai servizi online della
Pubblica Amministrazione su scala nazionale. Per ottenere le credenziali occorre registrarsi
sul sito di uno dei gestori di identita digitali. Informazioni piu approfondite sono disponibili on-
line al seguente indirizzo

https://www.spid.gov.it/

Se gi " si possi ede (epdssibdeaitiizzarld per adcedgre & 3fihge2028.P | D
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https://www.spid.gov.it/

NOTA - Tutti i cittadini italiani maggiorenni e i cittadini stranieri, purché in

possesso di permesso di soggiorno e residenti in Italia, possono richiedere

I'identita digitale SPID - LepidalD.

Maggiori informazioni al seguente indirizzo:
https://id.lepida.it/idm/app/#lepida-spid-id



https://id.lepida.it/idm/app/#lepida-spid-id

2 Accesso all 6appl i2020ti vo Web S

21 Accesso all dapplicativo Web Sfinge?2/(

Lébaccesso al sistema Sfinge2020 avviene digit

https://servizifederati.regione.emilia-romagna.it/fesr2020

nel proprio browser. L dccesso € gestito dal servizio regionale centrale di autenticazione
digitale FedERa; pertanto, la prima videata che viene proposta € il pannello FedERa di
autenticazione che permette di accedere utilizzando una delle seguenti modalita: identita
digitale SPID, Carta di Identita Elettronica o Smartcard CNS.

Accedi a SFINGE 2020 - Regione Emilia-Romagna tramite

federa

Il sistema di autenticazione federata della Regione Emilia-Romagna

Maggiori informazioni »

o Entra con SPID Clia Entra con CIE Entra con CNS

Figura 1 - Accesso all'applicazione tramite Federa
Una volta autenticati si accede all éapplicati

¢ D\ pOR FESR - T —
EMILIA-ROMAGNA g ? MR ili rivacy Segnalazioni Aanuali/FAC
CBC EMiL-R0 e (MRegioneEmilial  Privacy Segnalazioni Manuali/FAQ

= Soggetti giuridici . CO ﬂtatorl
Incarichi » Sostegno degli investiment preduttivi delle imprese localizzate nelle aree montane della Regione (DGR 2350/2019 del 22/11/2019)
Doma ndato i presentate all'amministrazione: 3
Presentazioni
Gestione N Ot] Zl e
Comunicazicni PRECISAZIONE SU PROROGHE RENDICONTAZION
Con Determinazione dirigenziale n. 5225 del 27 marzo 2020 sono stati prorogati | termini per la presentazione delle rendicontazioni

per effetto della sospensione del procediment! prevista dal DL 18 del 17 BACEC successivamente oggetto di ulteriore proroga per
effetto del DL 23 del & aprile 2020.

Figura 2 - Home page di Sfinge2020


https://servizifederati.regione.emilia-romagna.it/fesr2020

Per maggi or i d et tapgidativo Hinge2D20 & sutlaefass di acaréditatmento
all 6interno del | 6app!| ManaaleiOpearative Beneficgani  disponibile | t a |
nella sezione dedicata a Sfinge2020 del portale tematico regionale dedicato al Programma
regionale Fondo europeo di sviluppo  regionale - Fesr al seguente indirizzo:

https://fesr.regione.emilia-romagna.it/opportunita/richiesta-di-finanziamenti-tramite-sfinge-

2020

Ricordiamo che la fase di accreditamento e richiesta solo la prima volta che si accede a
Sfinge2020.

2.1.1 Home page

LOhome page di Sfinge2rg@ad2. si presenta come i n
In essa notiamotrear ee di stinte, che troveremo replica
un menu orizzontale, posto nella parte alta della schermata, un menu verticale di

navigazione, posto all a sinistra dell a sche

contenuto attivo della pagina.

2.1.2 Il menu orizzontale

¢ ?C POR FESR H §
EMILIA-ROMAGNA Priva : —
TV 201412020 rivacy Segnalazioni Manuali/FAQ

— =lnserisd = Elenco Manuali & Dati utente
EFAQ [# Dati persona

Log Out

Figura 3 - Menu superiore e relativi sottomenu

Il menu superiore permette di accedere a:

1 Privacy . Contiene | O6informativa per il trattar

1 Segnalazioni . Per segnalare malfunzionamenti o problemi di tipo tecnico relativi
all 6appl i cazi laredren®fmegliognei padagrafi successivi.

1 Manuali/FAQ . Per accedere alla sezione contenente i manuali di utlizzo e le
domande frequent. s.UAhchedquesto argbiment& o ivedrgneo2nBi 2 0
paragrafi successivi.

9 Dati utente/persona . Lébunica voce di interesse i n ql

di us ci rlieaziahaih quéantopapvoce Dati Utente apre una Maschera che non
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viene gestita in quanto | a definiziond
pannello FedERa e Dati Persana non fa altro che mostrare | propri dati anagrafici cosi

come sono stati inseriti in fase di accreditamento.

2.1.3 Il menu verticale di navigazione

Attraverso questo menu si possono accedere a tutte le funzioni operative di Sfinge2020:

T

Persone, ovvero gestione delle persone censite a Sistema: consente di definire e
ricercare le persone che sono associate ai Soggetti Giuridici per cui si € autorizzati ad
operare;

Soggetti giuridici , ovvero gestione delle entita legali per le quali si e autorizzati ad
operare: consente di definire e ricercare i soggetti giuridici (siano essi aziende, liberi
professionisti, comuni, unioni di comuni o altri soggetti) per le quali si e autorizzati ad
operare;

Incarichi , attraverso la quale & possibile permettere ad altri utenti/persone di operare
su una specifica entita legale a vario titolo.

Presentazio ni. E questa la funzione che permette di creare nuove richieste di
partecipazione a bandi e procedure aperte e di consultare le richieste inserite, siano
esse ancora incomplete ed in attesa di essere inviate o gia presentate; per il dettaglio
di funzionamento di questa sezione, fare riferimento ai manuali contenenti le istruzioni
per la presentazione della domanda telematica di contributo relative alle procedure
(bandi e/o manifestazioni di interesse) a cui si intende partecipare e che sono
disponibili sul portale regionale nelle pagine relative ai bandi stessi;

Gestione . Attraverso questa voce di menu € possibile gestire i propri progetti che
sono stati finanziati. E attraverso questa funzione che potrete ricercare i progetti
finanziati, e procedere con la richiesta di pagamento (quando disponibile), sottoporre
alla PA le richieste di variazioni e/o di proroga, ecc.; per ulteriori approfondimenti fare
riferimento ai manuali disponibili nella omonima sezione di Sfinge2020.

Comunicazioni . In questa sezione trovate le comunicazioni relative alla fase
istruttoria e/o di attuaz i o n e dei vostri progett.
del |l 6esi to di una richiesta di vari azi
generate dalla PA verso di voi. Facciamo notare che le comunicazioni relative alle

richieste di pagamento NON appai ono in questa area,
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della procedura relativa alle richieste di pagamento. Per ulteriori approfondimenti fare
riferimento ai manuali disponibili nella omonima sezione di Sfinge2020.

Evidenziamo la presenza della freccia rossa in alto sulla

2014

- - ‘) POR
- . . . SFINGE 2020
destra del menu (figura a lato). La sua funzione e quella di far WC

collassare il menu verso sinistra in modo da allargare la parte Accreditamento
del contenuto della pagina mostrata a video. Attl amministrat

Risulta particolarmente utile in occasione di tabelle che

— - POR FI
A . . SFINGE 2020 & EmiL
tendono eccedere | 6area vVvisib ‘bc

Basta poi cliccare nuovamente sulla freccia per rendere e

nuovamente visibile il menu. _ _ i
Figura 4 - Il rientro del menu

214Lb6area central e

Nell 6area centrale della pagina vi il cont e
page che abbiamo mostrato in Figura 2 vengono mostrati dei contatori (presenti nel caso sia
attiva la presentazione di richieste di contributo per uno o piu bandi che presentano un limite
massimo di domande) e delle notizie di servizio (ad esempio: aperture di periodi per la
rendicontazione, modifiche a scadenze di interesse, o comunicazioni utili a richiedenti e
beneficiari).
Nelle altre pagine sono sempre presenti in alto, al di sotto dei loghi, le cosiddette briciole di
pane, che hanno lo scopo di fornire un modo semplice per risalire alla propria posizione
durante | 6utilizzo dell dapplicazione. Esse pe
1 Pagina corrente
1 Percorso per raggiungere la pagina corrente
1 Link per passare direttamente alle pagine precedenti

Per tornare alla pagina precedente € possibile utilizzare anche il pulsante Indietro .
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Dati ge n e ra |i pagina con | dati generali della richiesta

Pagina corrente

Iﬁ *» Elenco richieste » Dettaglio richiesta >|Dati generali

b_Percorso per arrivare

alla pagina corrente Rappresenti - e

Link diretti alle pagine precedenti
Dati generali della richiesta
[ Esente da marca da bollo

Data marca da bollo

Numero marca da bollo

precedente

Torna alla pagina
€ Indietro  all—— pag Salva

Figura 5 - Navigazione pagina

Chiudiamo questo paragrafo evidenziando alcune indicazioni che vengono fornite in fase di
compilazione dei vari moduli:

9 i campi indicati con un asterisco rosso * sono obbligatori

1 il numero massimo di caratteri, quando indicato, include gli spazi
|l noltre | 6inserimento e | a lettura di guanto
dalla possibilita di allargare la casella stessa: e sufficiente, infatti, posizionarsi col mouse
nell éangol o inferiore destro della casella d
formato da puntini grigi), il mouse assume la forma di una doppia freccia diagonale %4; a
guesto punto cliccare con il pulsante sinistro del mouse e, mantenendo premuto, trascinare
fino ad ottenere la dimensione desiderata della casella (Figura 6). Sottolineiamo, pero, che

guesta funzionalita non e disponibile su tutti i browser
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Mote

Figura 6 - Allargamento casella di testo
2.1.5 Soggetto giuridico corrente

Con il termine Entita legale o Soggetto giuridico (ai fini di questo manuale i due termini
sono da considerarsi sinonimi) si indicano tutte quelle entita che possono presentare
domanda di contributo attraverso il sistema Sfinge2020. Col termine Soggetto giuridico

Y

corrente € indicato il soggetto per il quale si sta presentando la domanda, ed & del tutto
evidente che é particolarmente importante avere ben chiaro per quale soggetto si sta
operando soprattutto per tutti quei casi (ad esempio per i consulenti) in cui un utente puo
operare per conto di piu soggetti.

Questa informazione é indicata in modo chiaro tramite la banda presente in alto sulla destra

Rappresenti <» AZIENDA NUMERO UNO SPA (CF: 99999999999)

Indicazione del soggetto rappresentato

al di sotto del menu orizzontale nelle varie videate:

# > Elencorichieste > Dettaglio richiesta » Dati generali

Dati generali della richiesta

[] Esente da marca da bollo

Data marca da bollo

Numero marca da bollo

€ Indietro

Figura 7 - Indicazione del Soggetto rappresentato
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2.2 Registrazione al primo acc esso

Dopo aver effettuato lI'accesso tramite SPID, il sistema verifichera se, al codice fiscale

restituito dal gestore di i1 dentit”™, corrispon
1 sistema si comporter?’ i n mo d o dhiverffica,rir nt e
particolare:

ﬂ Sel 6utente  al apfingeBd®a0 oapurcnensessendo al primo accesso,

non ha mai completato la procedura di accreditamento, il sistema non ne riconosce |l
codice fiscale e proporral a scher mata per l a registraz:
Figura 8);

ﬂ Altrimenti, se l'utente ha gia effettuato in passato l'accesso a Sfinge2020, ed ha
gia completato la procedura di accreditamento, verra invece indirizzato direttamente

alla home page dell éapplicazione.

14



Registra Persona

Si prega di inserire i dati personali

Dati personali

Nome
Cognome *
Sesso * M
Nazionalita Italia

Data di nascita »

Stato * Italia
Provincia *
Comune *

Codice fiscale »

Indirizzo residenza

Indirizzo *
Numero civico *

Stato *

CAP ~

Localita/Frazione
Recapito principale

Telefono »
Fax

Email (standard, non pec) *
Recapito alternativo

Telefono
Fax

Email (standard, non pec)

Figura 8 - Registrazione al primo accesso a Sfinge2020
2.3 Home page di Sfinge2020

Dal menu laterale di Sfinge2020 é possibile accedere alle varie funzionalita del sistema.



SFINGE 2020 %C EML UL ROMAGHA ! g } N RegioneEmilia Romagna Privacy Segnalazioni Manuali/FAQ

2014/2020

Personie —

Soggetti giuridici

ATTENZIONE: Per il bando per il ripopol. ito e la rivitali: i dei centri storici nei comuni pi colpiti dagli eventi sismici del 20-29 maggio
Incarichi 2012 e richieste di contribute create durante la prima finestra non sono editabili né inviabili alla PA.
Per inviare una richiesta di contributo per |'attuale finestra & necessario crearne una nuova.

Presentazioni

Contatori

Gestione

“ Bando per il ripopolamento e |a rivitalizzazione dei centri storici nei comuni pit colpiti dagli eventi sismici del 20-29 maggio 2012 - Seconda
Comunicazioni finestra - Domande totali presentate all'amministrazione: 195 di 195.

Domande presentate all'amministrazione per comune:
Comune di Carpi: 10 di 10

Comune di Cento: 10 di 10

Comune di Ferrara: 15 di 15

Bando per il sostegno di progetti rivolti all'innovazione, la digitalizzazione e l'informatizzazione delle attivita professionali a supporto del
sistema economico regionale. Anno 2019
Domande totali presentate all'amministrazione: 250 di 250

Notizie
[EEZZZEIEN ASSE 4 - BANDI DGR n. 610/2016 e n. 1978/2017 - APERTURA MODULO RENDICONTAZIONE

Si comunica l'apertura del sistema Sfinge per il caricamento della documentazione di rendicontazione riferita ai progetti finanziati
nell'ambito dell'Asse 4 POR FESR a seguito dei bandi approvati con DGR n. 610/2016 e n. 1978/2017. La finalizzazione della
trasmissione della domanda di rimborso potra tuttavia avvenire solo ad inizio 2020; I'INVIO alla PA sara quindi inibito
fino a futura comunicazione.

DGR 986/2018 - Progetti di ricerca industriale strategica rivolti agli ambiti prioritari della Strategia di Specializzazione

mtallimanta Madalish Al cichiness ARTICIDA

Figura 9 - Home page di Sfinge2020

Per presentare una domanda occorre che la persona che ha effettuato I'accesso sia gia

associata ad almeno un soggetto giuridico censito in Sfinge2020.

2.4 Nuovo soggetto giuridico

SFINGE 2020

Se il soggetto giuridico per il quale si vuole presentare la domanda
non € gia censito in Sfinge2020, cliccando sul menu alla voce e
Soggetti giuridici A Crea si avviera la procedura guidata per il EQEEESEEIEE
censimento. Elenco
Come prima cosa si dovra indicare il tipo di soggetto giuridico ed il Crea

relativo codice fiscale (Figura 10). Incarichi
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Nuovo Soggetto Giuridico

A > Elenco Soggetti Giuridici » Crea soggetto giuridico

Dati Base Soggetto Giuridico

Tipo *

Codice fiscale *

Figura 10 - Tipo e codice fiscale del nuovo soggetto giuridico

2.4.1 Dati soggetto

A questo punto Sfinge2020 cerchera di precompilare tutte le informazioni possibili

interrogando il servizio di scambio dati della Regione Emilia-Romagna con la Camera di

Commer ci o. Al termine del | operazione, i n

maschera, precompilata coi dati recuperati, per il completamento del censimento.

Si

sottolinea che nel caso non possano essere recuperate in automatico le

informazioni , come, ad esempio, per i possessori di partita iva non iscritti alla Camera di

Commercio, il sistema non blocca in alcunmodo | 6 i n s e, comsermetlao compilazione

manuale de lla form .

ATTENZIONE - | dati obbligatori sono evidenziati con un * (asterisco rosso),
ma evidenziamo che talvolta potrebbe essere richiesto di compilare
obbligatoriamente dei dati per [

informazioni fornite durante | iderimento.

dipende dal fatto che | 6obblkcogsaguenzaidedd "~

qual.i

me n

Facci amo notare <che | 6 iposfa celettromicai certifieata r dREG)tel v a

obbligatoria , in quanto le eventuali comunicazioni formali che avvengono attraverso

Sfinge2020 avverranno solo tramite PEC. Pertanto, & consigliabile indicare un indirizzo PEC

che sia presidiato . Per qguei soggett.i giuridici

c he

pertanto, ne dovessero risultare sprovvisti si consiglia di indicare quella di un altro soggetto

operativo legato al soggetto (ad esempio, quella del consulente).

17
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Nuova Azienda

# > elenco aziende > Crea azienda

Azienda

| Dati azienda

Denominazione *

Codice fiscale * MAETTETE 00

Partita iva

Data di costituzione

Dimensione | - v

Forma giuridica » | - N
Codice Ateco | - -
Codice Ateco secondario | - v

Dati Registri

Registro CCIA di
Data iscrizione CCIA
Numero REA

Data iscrizione REA

Registro equivalente

Dati sede Legale

Via*

Numero civico *

Stato * - -

Cap*
Localita
Telefono »
Fax

Email

Email PEC *

Figura 11 - Dati nuovo soggetto giuridico (1 di 2)
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Legale rapprese ntante
Dati personali

Nome *
Cognome *

Sesso
Nazionalita *

Data di nascita *

Stato *

Codice fiscale »

Indirizzo residenza

Indirizzo *
Numero civico *

Stato *

CAP +

Localita/Frazione

Recapito principale

Telefono *
Fax

Email (standard, non pec) *

Recapito alternativo

Telefono
Fax

Email (standard, non pec)

€ Indietro

Figura 12 - Dati nuovo soggetto giuridico (2 di 2)

Italia
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Persona fisica

Dati personali

Codice fiscale *
Nome *
Cognome *

Sesso *
Nazionalita *

Data di nascita *

Stato =
Indirizzo residenza

Indirizzo *
Numerao civico *

Stato *

CAP =

Localita/Frazione

Recapito principale

Telefono «

Fax

Email (standard, non pec) *
Email PEC

€ Indietro

Italia v

Salva

Figura 13 - Dati nuovo soggetto giuridico  "Persona fisica"

2.5 Lista Soggetti

Dal menu laterale e possibile visionare tutti i soggetti per i quali, 'utenza che ha effettuato

l'accesso, ha un ruolo nel sistema: per fare cio selezionare la voce Soggetti giuridici A

20



Elenco. Nel Il 6i mmagi ne che segue r i petenco deasopgettiaa s
Cui S i ~ associati: nell 6esempi o proposto | 61
giuridico.

E|enCO Soggettl GlU r|d |C| pagina per gestione dei soggetti giuridici censiti a sistema

A > Elenco Soggetti Giuridici

Modifiche salvate correttamente

+ Aggiungi soggetto

Numero elementi trovati: 1 - Filtro attivo: No

Id Ragione sociale Partita iva Codice fiscale Tipo Azioni

7546 nm ] T ™8 Azienda, Studio associato e STP

Figura 14 - Elenco dei Soggetti Giuridici
2.6 Incarichi

Per poter operare all'interno di Sfinge2020 per conto di un soggetto giuridico € necessario

che la propria utenza sia associata a tale soggetto con un incarico specifico. Una persona

puo ricoprire anche piu incarichi.

Prima di procedere oltre € necessario comprendere la differenza fra utente e persona in
Sfinge2020.Ld6argomento il lustrato neManule®perativac o mp |
Beneficiari , ma di seguito ne riportiamo le caratteristice essenziali.

Utente é coluichepu, acceder e arhdsopaatiuptd pudcoperarecahsao interno

per conto di un soggetto giuridico. E qualcuno che si & preventivamente dotato di identita

digitale SPID, e successivamente si e accreditato su Sfinge2020 completando i propri dati

anagrafici.
Persona i nvece <col ui c h e h aun saggetto wiaridico (Azienda) i nt
Comune, Altro Soggetto) ma non necessariamentedeveacceder e al |l 6applica

Ne discende che un utente € anche una persona, ma una persona non € necessariamente

un utente.

Un utente pu, regi st r dnge202Q) cno @ piu soggetti giuddicir(siaeor n o
essi undAzienda, un Co Bte.n Eafto importantel da compreBderg @ e t t «
chelbut ent e c hisoggettg gigidico a assume automaticamente un incarico

chiave per quel soggetto giuridico: | 6i nc aUtente @rincpale .
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Gliincarichi sono i ruol i che un utente/ persona pu,

gli permettono di operare per conto di uno specifico soggetto giuridico a vario titolo.

Nella sezione Incarichi di Sfinge2020 gli utenti con incarico di Utente Principale (e solo

essi) possono assegnare incarichi, relativi ad uno specifico soggetto giuridico, ad altri

utenti/persone.

Esistono due tipologie di incarichi

T

incarichi operativi grazie ai quali un utente puo gestire le domande presenti a

sistema e/o inserirne di nuove: essi sono, ad esempio, Operatore , Consulente e,

ovviamente, Utente Principale . Questi incarichi sono assegnabili solo ad utenti e

pertanto prima di poter assegnare questi incaricare a nuovi utenti & necessario

che questi si siano registrati a sistema (ovvero si siano dotati di identita digitale

SPID e successivamente accreditati in Sfinge2020);

Y

incarichi che potremmo definire di rappresentanza per i quali non é richiesto

necessariamente di essere anche un utente di Sfinge2020; per essi e sufficiente che

siano stati registrati come Persona : essi sono Legale Rappresentante e Delegato .

Per poter operare su Sfinge2020, quindi presentare domande d i contributo e g

devono essere almeno due incarichi: Utente principale e Legale Rappresentante , che

possono anche <coesi stere né€eUtdna priadpales pud egsezer S 0 n

anche "Legale Rappresentante"” e viceversa.

ATTENZIONE - L'utente principale di un soggetto giuridico € il solo ruolo
che pud svolgere ogni azione ed e l'unico che pud aggiungere
incarichi . E importante che risulti chiaro questo aspetto: solo ed
escl usi vweme princgalel @i un soggetto giuridico pud assegnare
ul teriori i ncarichi (quindi A pec fuel
soggetto. Léindisponibilits@ anche
impedisce qualsiasi operazione di inserimento e/o modifica degli incarichi in
guanto le altre tipologie di incarichi (quali consulente e operatore)
consent on o esdusivatmente eliropeeare sulle richieste, ma non di

agire sugli incarichi.

def i ni

t e mpc

1 Consigliamo vivamente di definire almeno un secondo Utente Principale. Questo permette, in caso di indisponibilita di uno

dei

due, di avere sempre unbaltra opzione per poter

gestione degli Incarichi.

avere p
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2.6.1 Inserimento incarichi

Abbiamo visto che alla creazione di un nuovo soggetto Sfinge2020 attribuisce l'incarico di
ftente Principale 6 al | 6ut ente che ha effettuat oLedala cr
Rappresentante 0 a ¢ odunarnte lacrdyistrazione e stato indicato come tale.

Per visionare ed operare sugli incarichi, accedere dal menu di Sfinge2020 Incarichi A

Elenco: dalla schermata che si presenta e possibile non solo visualizzare gli incarichi

presenti per lo specifico soggetto giuridico, ma anche aggiungerne di nuovi.

E | e n CO ‘b n Ca ri C h i elenco delle perscne incaricate per S0ggetio

# > Elenco incarichi

Numero elementi trovati: 2 - Filtro attivo: No

Rappresenti < Azienda nuova (CF: 01234567890)

Id Nome Cognome Incarico Stato Soggetto Azioni
4334 Antonio Rossi Utente principale Attivo Azienda nuova Dettagli
4335 Mario Verdi Legale Rappresentante Attivo Azienda nuova Dettagli

Per poter operare su 5finge2020 ci devono essere almeno due incarichi: Utente principale e Legale Rappresentante.
La persona incaricata come "Utente principale” pud essere anche "Legale Rappresentante” e viceversa.
L'utente principale & il ruclo che pud svolgere ogni azione ed & l'unico che pud aggiungere incarichi e revocare incarichi.

Alla creazione di un nuovo soggetto giuridico, Sfinge2020 attribuisce I'incarico di “Utente Principale” all'utente che ha effettuato |a creazione
del soggetto e quello di "Legale Rappresentante” a colui che durante la registrazione & stato indicato come tale.

| Legale Rappresentante serve:
1. per la firma digitale sui documenti che saranno richiesti durante la presentazione del bando, per quelle procedure che richiedono che la domanda
sia firmata digitalmente, prima dellinvio alla PA;

2. per la validazione e invio delle domande, per quelle procedure che prevedono l'invio delle domande senza 'apposizione della firma digitale.

Se volete che il Legale Rappresentante possa accedere e operare attivamente su 5finge2020 (caso 2), lo stesso dovra accedere al sistema con
le proprie credenziali SPID/CIE/CNS.

Se il legale rappresentante non viene inserito, il sistema non permettera la presentazione della richiesta di partecipazione al bando. E
possibile revocare il legale rappresentante accedendo al dettaglio del suo incarico e premendo il pulsante "Revoca incarico” (questa
funzionalita & disponibile solo per I'Utente principale).

E possibile aggiungere ulteriori incarichi:

* Consulente e operatore: possono inserire e gestire le richieste, ma non posso reare incarich

* Delegato: un delegato che pud agire per conto del Legale Rappresentante, prev
validarle e inviarle, in base alla procedura

sua delega, e che pud quindi firmare le domande oppure

* Operatore progetto: pud gestire solo i progetti a lui assegnati e niente altro. Una volta creato |'operatore progetto sara possibile assegnargli uno o

pit1 progetti dalla sezione presentazioni -> Elenco richieste -» azioni -» incarica operatore progetto.

Figura 15 - Elenco incarichi

2.6.2 Assegnazione nuovo incarico

Per assegnare un nuovo incarico oc cor r e pr e me r+eAggiuigi incaridosalmat e |

prima informazione da fornire e il tipo di incarico che si intende assegnare:
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SE'GZlO ne In Ca rlCO pagina per la selezione dell'incarico
#A > Elenco incarichi > Selezione incarico

Rappresenti < smy e | - e w

Selezionare il tipo di incarico da associare

Tipoincarico» | Delegato

€ Indietro

Figura 16 - Selezione tipologia di incarico

quindi viene chiesto di cercare la persona a cui affidare l'incarico

Se | eZ|O ne inca rl CatO pagina per la selezione della persona da incaricare

4 > Elenco incarichi » Selezione incarico »> Selezione incaricato

Rappresenti = (s ymm— e T

Cercare la persona da associare all'incarico

Nome Cognome * Codice fiscale »

€ Indietro

Figura 17 - Ricerca della persona a cui affidare l'incarico

by

Una volta effettuata la ricerca e possibile selezionare una persona tra quelle trovate, o
aggiungerne una nuova Qqualora non sia stata

della figura che segue):
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SE'@Z] One inca rlcatO pagina per la selezione della persona da incaricare

A » Elencoincarichi » Selezione incarico > Selezione incaricato

Rappresenti = Sy R

Cercare la persona da associare all'incarico

Nome Cognome * Codice fiscale *

La persona cercata non & stata trovata nel sistema. E' possibile inserire una nuova persona

Inserisci persona

Attenzione!

< Indietro

Figura 18 - Persona non presente a sistema

Nel caso si dovesse inserire un ansariscigersonapte re o r

compilare il modulo che si apre con i dati richiesti:
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Figura 19 - Esempio di dati da inserire per una nuova persona
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